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RESPONSAVEL DO PROCESSO

Vice-reitor para Estudantes, Alumni, Cultura e Bem-estar

RESPONSABILIDADES DELEGADAS NO RESPONSAVEL DO PROCESSO

a) Propor, implementar e monitorizar a politica institucional nas areas relacionadas com os estudantes e alumni,
o desporto e a extensao cultural, promovendo iniciativas que privilegiem a cultura, a salde e a aprendizagem,
e potenciem o convivio, a harmonia e o bem-estar na academia;

b) Representar a UAc junto de entidades, publicas ou privadas, promotoras ou parceiras de programas e
projetos nas suas areas de competéncia, praticando os atos necessarios ao estabelecimento e concretizacdo de
parcerias;

c) Negociar e propor a assinatura de protocolos nas suas areas de competéncia e acompanhar o seu
cumprimento;

d) Dinamizar e assinar candidaturas institucionais a programas de financiamento externo ou outras acoes
destinadas a cofinanciar atividades no ambito das matérias da sua competéncia;

e) Conceber e acompanhar a implementacgdo dos planos de atividades da Academia Sénior, da Academia Junior
e da Academia das Artes da UAc, em articulacdo com entidades parceiras e com os servicos, unidades organicas
e/ou unidades de investigacdo da instituicdo;

f) Propor o valor das bolsas, inscricGes e emolumentos a praticar no ambito das atividades a desenvolver ao
nivel das academias da UAc;

g) Superintender a biblioteca, arquivo e museu, aprovar as férias dos seus dirigentes, e garantir a sua articulagdo
com as demais estruturas da instituicao;

h) Promover a organizacdo de eventos e de outras atividades de carater social, cultural e de lazer, que
contribuam para o bem-estar na academia, a consolidacdo do espirito académico, e a sua extensdo a sociedade;
i) Promover e coordenar acdes de integracdo de novos membros na comunidade académica, incluindo
estudantes, docentes, investigadores e demais colaboradores;

j) Dinamizar a¢des de apoio a causas solidarias de expressédo local, regional, nacional e/ou internacional;

k) Assinar protocolos de apoio social para a concessdo bolsas de estudo a estudantes da UAc;

[) Garantir a articulacdo da reitoria com os Servicos de Ac¢do Social Escolar, na implementagdo das politicas da
instituicio em matéria de alojamento, alimentacdo, apoio social e promoc¢do da saude e do bem-estar dos
estudantes;

m) Garantir a articulagdo da reitoria com as associagdes estudantis, nucleos, tunas e outros grupos de
estudantes e alumni;

n) Superintender a acdo do Career Lab, promovendo iniciativas destinadas a facilitar a insercdo dos estudantes
no mercado de trabalho e a acompanhar o seu percurso pds-universitario;

o) Promover ag¢Ges conducentes a manutencdo da ligacdo dos antigos estudantes a UAc, designadamente,
através da dinamizacdo da Rede Alumni;

p) Promover o mecenato cultural e social;

g) Propor, monitorizar e avaliar os regulamentos da UAc nas suas areas de competéncia e supervisionar o seu
cumprimento;

r) Gerir as instalacdes da UAc afetas as suas areas de competéncia, incluindo a programacao e calendarizagao
de atividades, e o aluguer ou cedéncia de espacos e equipamentos;

s) Garantir a atualizagcdo da informacdo sobre matérias da sua competéncia nas plataformas e portais da UAc.
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PRINCIPAIS ATIVIDADES DO PROCESSO

Dez.2022

Origem das

Entradas

Atividade

Responsavel pela

Destino das Saidas

Entradas

Processos do SGQ
Partes Interessadas

Processos do SGQ
Partes Interessadas

Processos do SGQ
Partes Interessadas

Processos do SGQ
Partes Interessadas

Partes Interessadas

Requisitos
Informagéo

SolicitagBes

Candidaturas
Oportunidades
Informagéo

Candidaturas
Oportunidades

Solicitages

Informagéo
Oportunidades

Gestdo das
Instalagdes
Desportivas

Gestdo da Biblioteca,
Arquivo e Museu

Gestdo das Academias
Janior, Sénior
e das Artes

Comunicagao com
estudantes

Programas, projetos e
parcerias

Atividade

Vice-reitor para
Estudantes, Alumni,
Cultura e Bem-estar

Vice-reitor para
Estudantes, Alumni,
Cultura e Bem-estar

Vice-reitor para
Estudantes, Alumni,
Cultura e Bem-estar

Vice-reitor para
Estudantes, Alumni,
Cultura e Bem-estar

Vice-reitor para
Estudantes, Alumni,
Cultura e Bem-estar

InstalagBes mantidas e
aptas ao uso

Cedéncia de
instalagBes

Instalagdes mantidas e
aptas ao uso

Gestdo dos espagos
Criacdo/alteragdo/
extingdo de cursos

Acordos de cooperagdo

Resposta a solicitagbes
Criacdo de condigdes
adequadas
Candidaturas

Programa, projeto ou
parceria

Execucdo financeira e
material de projetos

Processos do SGQ
Partes Interessadas

Processos do SGQ
Partes Interessadas

Processos do SGQ
Partes Interessadas

Processos do SGQ
Partes Interessadas

Partes Interessadas

CRITERIOS PARA A EXECUCAO DAS ATIVIDADES

Estatutos da UAc | NP EN I1SO 9001:2015 | Legislagdo aplicavel as atividades do processo | Ficha do processo "Desporto e
Extensdo Cultural"| Regulamento da Academia Junior | Regulamento da Academia Sénior | Regulamento da Biblioteca, Museu
e Arquivo

INFORMAGCAO DOCUMENTADA RETIDA

Registos da manutencdo das instalacdes desportivas | Diagndstico das necessidades de formagdo | Plano de formacdo|
Avaliacdo da eficicia da formacdo | Solicitagdes | Respostas a solicita¢gdes | Contratos de mobilidade | Informac&o relativa as
atividades das Academias Sénior e Junior | Candidaturas | Programas, projetos e parcerias | Registos nos sistemas "SITUA" e
"EDoc-Link

RECURSOS NECESSARIOS

Internos Externos

Infraestrutura Infraestrutura

Competéncias

Competéncias

Gabinetes de trabalho equipados
com equipamento de escritério e
tecnologias de informacdo e
comunicagao.

Gestdo e manutengdo de
infraestruturas desportivas
N3o aplicavel

Gestdo da formagdo N&o aplicavel

Pavilhdo polidesportivo Apoio Administrativo

Campo polidesportivo
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COMUNICAGAO DO PROCESSO

Quando?

Atividades da Biblioteca, o, . o
Arquivo e Museu Sempre que aplicavel Partes Interessadas Portal UAc Vice-Reitoria
Atividades das Academias Sempre que aplicavel Partes Interessadas Portal UAc Vice-Reitoria

Eventos desportivos Sempre que aplicavel Partes Interessadas Portal UAc Vice-Reitoria

AVALIAGAO DO DESEMPENHO DO PROCESSO

Anualmente sdo definidos indicadores e metas para que seja possivel avaliar o desempenho do processo. Toda esta informacgao

documentada é retida (Ficheiro KPIs dos processos) e debatida na revisdo pela gestao.

Pagina3de3



